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業務の効率化を白描して、‘事務処理に必要なデータ処理 
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◆業務！こ役立つ表計算ソフトの関数活用◆

程令和5年10月25日（水）

聞　9：30～16：30　※1時間休憩含む

場　株式会社プライムワークス

所　鹿児島県志布志市志布志町志布志3－16－8

師　氏名　　中嶋　太朗

受　講　料　2，200円（税込）

Im‾「「－m‾

ヽ 

1データの処理

○　関数の実務活用

軽重）

‾　‾　‾手

駒痛羅　　至鯛

関数とは
計算式の入力（合計、平均）
絶対参照と相対参照

論理関数（IF、AND、OR等）

検索関数（VLOOKUP等）

情報関数（ISERROR等）

庄韮多量荊妻喜操舘が聖書蚤方薄霧那

業務の効率化を目指して、論理（IF・AND・OR）、検索（VLOOKUP）、

情報（ISERROR）、関数篭の表計算ソフトの効果的な活用方法を冨篤する。

懇意行頭紫人馬蘇麿窒㍉采筋董蕗驚喜緯線餓離籍長詩　当センターホームページで
慶瑠葛鶴縫．甚鰭鍔遷センター

ポリテクをシター鹿児島ご案内していますa
お問い合わせ／TEL：099－254－3774　URL：https：／／WWW3．jeed．gc．jp／kagoshima／POly
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ポリ・テクセンタ－！垂；児島　生二産三性＝向上支援額l蚤捜し当　　　行

商う重地　　　　T

法人形態（該当箇噺」に騎）亡I A垂簾樵壷£会社、富陳案撞二、起鐘昆人、個人薯業主）　　　　　□…　真上舌の低く竿妥五人、社会寵孤ま番人・匪嬢法人、社団法人諒）

企業機番築　く接当節静に〔盈）［コ　A一課人　　口　B一拍人　　に。－99人　　　□　D一心犯人∴∴∴∴∴⊂E E一利謡人　　　口　FIQQO人－

愛書重　く謙当箇断に騎）　　配　el建設業　　□　節義軸駁蛙∴∴∴躍　03運輸業　　　□　04郷義一小売業㍉∴∴［コ（光サービ本軽　　口　06割〕他

この案内をどこ”で饗iりましたカヽ（護当南新に留）

に〕01摘リテクセンタ一膝矧酌彊捌即4∴∴∴∴∴日日蛇各軸詩篇諸姉駒崎卵油　　　　　　　⊂】03竜D他（

業務に役立つ表雛一算ソフトの関数
活用

＋　笥【著零

口　　　　　実

⊂Iii∴∴女

□　正社員

□　非正懇開田弱

□　その他（自答業等）

日　　　　勇

EI∴∴：∴女

日　　　　興

□　　　　女

□　正社員

日　舞正正　明隔陶

工］　その他（日管築き事）

ロ【通電土嚢

日　舞遜湖関

口　その他〔自害撲奪〕

ロ【　　　　第

日　　　　　女

□　　　　男

［コ　　　　女

□　　　　　界

雷コ　　　　女

日　　　　舞

□　　　　女

口　証社費

日　揮正重患球筋

亡主　意の飽　く自害菓冨）

口　重繁重責

亡毒　す崎正湖匡開

口l　その他〔日毎票差我

日　直穏二貝

田…　非重刑屡用

［コ　その他（自官業幸手）

輯　正雄」賀

田　彊正抜擢鯛

亡さ　ぞの低　く日高繁華）

※愛読者の方の就業状況を選択してください。なお、非正規：雇！用Iとは、パート、アル′ヾイト、契約社員などが骸遺しますが、鮮々な呼称があるため、j貴社
の綱島iで差し支え左）りません。

二葉繋襲撃饗謡闘蟻酸欝　㍗

…孟憲二市境
※1個人の申し込みはできません。事案主からの指示による申し込みに頂巧まずe（公務員の方は受講不可）
※2　申込者多数の精舎は先着順とさせていただきます、。
※3　申込者毅が－選の人数（6名）にi育たない培合や、芙災簿でコースを中止又は亜期させていただくことがあり

ますので、あらかじめご了承ください。
※4　本申込書が当センターに到話！後、申込担当春事案に受芸藷筆書支払手穐きについてご連続・しますe
※5　度［則コース開始日3日請（土日・祝日を除く）を過ぎてからのキャンセルIま昼毒害料を含ま輩ご負！窒いただきま
すo

その舵；主：菩軍事費
訓練実！庭綾閲で生産きまセンターが委託して郎綾を担当する企業）の関係会社（観会社ト、手合雪江、関連会社等）の方
は受講【できませんのでご注意ください。

1＿本申込みにi里人の上、FAX透。〈馨

2．当センターから21営票田以内に
電話確認

3．受言語着弾のi織込案内を当センター
から返付

4．搬送薫ミ内の指定期日までに
受言語親を挺り込み

【蛍謹書語の保有I圃人情閑暇保腹方針、利用I目的】
（1）独立行政法大病齢・障害・求！識者雇ミ篤史緩1歳書誌は「個人捕縄」の保態iに関する法律」（平成15年法律第57号）を遅、守し、保有個人鯖縞を適切に管
理し、個人の絵利利益を保護いたします。当機筒、では、必要な個人鯨翻！を、利用目的の範囲i内で利用させていただきます。
（2）ご記入いただいた佃人情鯖は、生産性向上支援帥練の実徳に閏する奉読処霊雪ぐ部類実施艶聞への提：供、本帥綾に関する各種連絡、本部鏡終
了後のアンケート送＿〈浮く尊）及び棄：務続き十に利用させていただきます。


