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生産性繭±支援訓練
開催のご案内

葛回り囲
表計算ソフトを活用した
業務改善

課を尊ぶ霊一乗も
ご用恵はした！

○訓練時間9：30－16：30（1日6時間）

e定員鴨名　○受講料：勢星㊧㊦円～3，3㊦0円（税込）
※先着順。定員になり次第、締め切らせていただきます。

【エクセル基本操作ができる方対象】
表計算ソフトについて、業務で必要となる各種

用途に応じた実習を通して、業務改善につな
がる活用方法を習得する。

7月14日（金）

《申込期限〉
7月5日（水）まで

鹿児島市
中町4－7
コルテーヌビル

2，200円（税込）甲コルテ‾ヌ
l

一言∴ ∠（ミ I �＿囲 
葦DX（デジタルトランス 
ーPオ‾メ‾ション）の推進 

最短距離で
業務のスリム化

管理者のための
問題解決力向上

∴　∴∴ � ● 

「∴ �闘誤荒関数活用 ！ 

葛回国園
iTツールを使った

業務効率化・自動化

最新のデジタル技術の動向を理解し、自社に
おいてDX（デジタルトランスフォーメーション）

を実現するためにどのような体制や人材、アク

7月19日（水）

《申込潮騒が　i鹿児島
7月7日（金）まで

ションが必要になるがを習得する。　13，300円（税込）

改善・生産性向上を図るための業務の流れを
見える化し、達成したいビジョンに最短距離で
たどり着くための考え方を学び、演習を通じて
自社の業務プロセス改善にすぐに使えるスキ
ルを習得する。（ムダを発見するための業務プロセスの
見える化と業務改善）

そもそも問題とは何かを理解し、見える問題と

見えない問題を検討し、KJ法を活用して、職場
にある問題の真因に迫り、問題の改善策を検

7月26日（水〉

《申込期限〉
7月14日（金）まで

3，300円（税込）

8月8日（火）

《韓逸期限》
7月28日（金）まで

討する、‾連の流れを演習で実践する。！3，300円（税込）

【エクセル基本操作ができる方対象】
業務の効率化を目指して、論理（iF・AND・
OR）、検索（VL○○KUP）、情報（ISERROR）、

関数等の表計算ソフトの効果的な活用方法を
習得する。

lTツールを活用した効率化や業務の改善方法

を学び、低コスト・無料で使えるiTツールやフラ

ウドツールの紹介など交えその特徴と導入の

ポイントについて習得する。（lTツールを活用し

た業務改善）

8月16日（水）

《申込期限か
8月4日（金）まで

㈱ヒーローズD

ポリテクセンター
鹿児島

㈱パワートレイン

㈱おがわ
コーポレーション

薩摩IIi内南

西向田町6－32
サンビル

2，200円（税込）甲フォ‾エバ‾、

8月18日（金〉

《韓込競闘》
8月8日（火）まで

3，300円（税込）

ポリテクセンター
鹿児島

学校法大
産業能率大学



チーム力の強化と中堅・
ベテラン従業員の役割

nn国
富成情報と
セキュリティ対策

これまでに培った職場の課題の発見・解決の
ためのノウハウを後輩に継承するための職務
の棚卸しと、スムーズに進めるためのアサー
テイブな関係構築を習得する。

8月22日（火）

《申込期限〉
8月10日（木）まで

3，300円（税込）

社内の情報セキュリティを維持するために、セ
キュリティポリシーの必要性を理解し、セキュリ

ティ対策に必要な知識と技能を習得する。

9月7日（木）

《申込期限が
8月29日（火）まで

2，200円（税込）

ポリテクセンター
鹿児島

㈱Gサポート

㊤　　‾ �i i i �i i �9月12日（火） �！ （ ポリテクセンタ－i 鹿児島i パナソニックエレフトl iノックワ‾クス別冊当 
品質管理基本i 　i 　i �品質管理の基本的な考え方を理解し、QC7つ… 　　　　　　　ヽ �《申込期限か 

藷三㌢拠ができる知識と技i3諾蓋） 

8 �　i 　i n〔垂団長∴雪 成功・失敗事例から学ぶ∴董 デ－タ活用による業務連携雪 �　　　i 　　　i 　　　　盲 　　　〈睡期限が冒 　　　　冒 連携）　　！ ��別テクセンタ＿i 

i 麗スのi 発展とアイデア創造 �ioTの進化によって業務効率化やデータを活　10月6日（金） ��i i ポリテクセンタ－冒 蒜大学！ 
用した新しいビジネスが生まれている。小規模 からできるioT活用のポイントとビジネス発展 のヒントを習得する。（ioT活用によるビジネス 展開） �《申込期限か ！9月27日（水）まで ！3，300円（税込） i 

i　　　　i 交渉とは「相手を打ち負かすこと」ではなく」10月12日（木） 

ビジネス現場iこおける圭 交渉力　i 　　i 　　i 　　！ �葬讃譲義博藩閥 

l 南コスト化と生産性向上を目指して、原価管理 ��！10月18日（水）厄テクセン訂 

順価鞍とコストダウン　匿諜繁雑諾諜深謀 ��il濃昌課で �惇児島i iパナソニックエレクロ 

rる。 �l i3，300円（税込） ） �リツワワークス飾欄＝ 　i i　i 

NEWDX対応 テレワークに対応した セキュリティ対策 �麗麗襲結露聞 　　　《申込期限が 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇Sm Spc使用1 － 業務に役立つ ＿表計算ソフトの関数活用 �‖ェクセル基本操作ができる方対象】 業務の効率化を目指して、論理（iF・AND・ �10月25日（水） ！ ～　《申込期限〉 �∴前高市： 志布志町志布引 3－16－8i ㌍寡ムi l 

謙譲浩黒濃霧蒜矧10月16日（月）まで 習得する。　　　圭2，200円（税込） 

㊨ �－　　　　　【エクセル基本操作ができる方対象】　！11月7日（火） ���！ i 昌奄美市名瀬 

音量喜田霊園 － 業務に役立つ 　ヽ �課緩識語譜品誹蕊封1。饉課で撥糾 関数等の表計算ソフトの効果的な瀾方法をは200円（税込，車リティビ申 習得する。 　　　j 

表計算ソフトの関数活用 

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇m 臆は喜田ii臆 － 業務に役立つ 表計算ソフトの関数活用 �【エクセル基本操作ができる方対象】 業務の効率化を目指して、論理（IF・AND・ OR）、検索（VL○○KUP）、情報（ISERROR）、 関数等の表計算ソフトの効果的な活用方法を 習得する。 �！11月16日（木） i 弓《申込期限〉 El1月7日（火）まで i2，200円（税込） �！ 上情報サービス㈱ i 
l 　l pc使用 － 業務に役立つ 表計算ソフトの関数活用 �【エクセル基本操作ができる方対象】 �11月16日（木） 《申込期限〉 11月7日（火）まで 2，200円（税込） �ii i i i i l 甲サービ訂 ‡i 

肯●∴㌦言宣言：詰三：嵩「 置㌘計算ソフトの効果的な活用方法を 

－ 喜田喜田：i臆 － e業務に役立つ ＿表計算ソフトの関数活用 �！【エクセル基本漢作ができる方対象】 �2月22日（木）」…＿圭 ※覇窪厚シ＿i 　l 　l 　l 　l 　1 　1 2，200円（税込〉！ L業務の効率化を目指して、論理（lF・AND・ 

ioR）、検索（VL00KUP）、情報（ISERROR）、 関数等の表計算ソフトの効果的な活用方法を ～習得する。 ！ 



生産性向上人材育成支援センターが

垂蓋の太極害感を ポ＝上します！！
社肉の生産性向上や人材育成lこおし、てこんがお悩サけちりませんか？

生産性の
向上

生産管理・IoT・クラウド活用、組織マネジメント、マーケテイング、データ活用など

あらゆる産業分野の中小企業等が生産性を向上させるために必要な知識・スキル

を習得するための訓練です。

1回n令和5年度新設したコ‾ス囲蕊詣渠謀議誌㌫します。

社会環境・ビジネス環境の変化に対応するために、デジタル技術を活用したプロセ 

lスの改善や、デジタルを活用しやすい組織づくりに取り組がDX人材の育成”を支 援します。 露薄田DX人材の育成を支援するコ‾ス 　一一一一一一・一一・一・一・一一・・一・一・一一・一・一・一一一一一一一一一一一一・一・一一・一・一・・一・一・一一・一一一一一一一一一・一・一・一一・一・一一一一・一一一一一一一一一・一一・一・一一・一・一一・・〇 

鞄閻 
＿＿＿＿．＿。．．．．．．．．。．．．．．・、，＿＿＿＿＿＿＿●＿＿＿＿＿●＿＿．。．．．。．．．．。．．＿＿＿＿＿○＿＿＿＿．＿．．．．．．．。．．．…。．一一一一一一一一一一・一・・・・・・・・・・一一一一一一一一一一一一一・・・・・・・・・・〇 　70歳までの就業機会の確保に向けて中高年齢層（ミドルシニア世代）の従業員を 

諏　　対象に、「役割の変化へ対応できる能力」や「技能ノウハウを継承する能力」の育成 

渦　を支援します。 

聡蕊－一里里芋竺誓誓三一一一一一一一一…・・＝一一一一一一一一一・』 
，）、）・エ　　円田田†回十鵬、…虹’＞ノ順貝＞ノ日航又坂ツ’d」〈　　　　虐 

【＿‖題目6日1日 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　＼ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　t●′ 

i● ○ 　制度案内や訓練をご希望の方へ　　　」粟”S o 

一一一一番頭籠　　　　　　　離陸豪曇曇　　　　義持蓮寒　　　　　一・婁襲藷霊感 

融皇室亘日鋼汁∴∵こ蓋； 

＼謹書鑓諜欝ム姓閏襲妄壁助成金／
生産性センターが実施する職業訓練を従業員に受講させた事業主の方は、人材開発支援助成金一テ

を利用して、訓練経費や訓練期間中の賃金の一部等の助成を受けることができます。

助成金の受給には一定の要件（訓練対象者の職務と訓練内容の関連が認められることや所定の

時間以上受講する等）を満たす必要があります。事業展開等リスギノング支援コースについては特

定訓練コースの経費助成率及び賃金助成額に比べて高い水準で設定されています。詳しくは各都

道府県の労働局にお問い合わせいただくか、厚生労働省ホームページをご確認ください。

新型コロナウイルス感染防止対策（手洗い及びアルコール消毒等）へのご協力をお願い致します。



ポリテクセンター鹿児島　生産性向上支 ��援訓練担当　　行　　　　　　　　　　　　書音調茸蓮調　≡ 
No．016596 

ヨ蹄を確漢 ���TEL 

FAX 

所在地　〒 

法人形態（該当箇所に○）　A企業（株式会社、有限会社、士業法人、個人事業主）　Bその他（学校法人、社会福祉法人、医療法人、社団法人等） 

企業規模（該当箇所に○）　A～29人　　B～99人　　C～299人　　D499人　　E～999人　　FlOO0人～ 

業種（該当箇所に○）　01建設業　02製造業　03運輸業　04卸売・小売業　05サービス業　06その他 

この案内をどこで知りましたか（該当箇所に○） 

01ポリテクセンター鹿児島からのDM　O2各商工会議所からのDM　O3その他（　　　　　　　　　　　） 

申込担当者 �ふりがな �部署等 
氏名 

E－maiL： 

申込コース名 �i開催日 �ふりがな �臆音響副書臆 � �菓臆漢露営翼醐阻 
受講者氏名 �（該当にの ��臆臆臆漢閣 

□男 □女 � �□正社員 □非正規雇用 □その他（自営業等） 

□男 □女 � �□正社員 □非正規雇用 □その他（自営業等） 

□男 □女 � �□正社員 □非正規雇用 □その他（自営業等） 

□男 □女 � �□正社員 □非正規雇用 □その他（自営業等） 

□男 □女 � �□正社員 □非正規雇用 □その他（自営業等） 

※受講者の方の就業状況を選択してください。なお、非正規雇用とは、パート、アルバイト、契約社員などが該当しますが、様々な呼称があるため、 

貴社の判断で差し支えありません。 

注意事項 
※1個人の申し込みはできません。事業主からの指示による申し込みに限ります。（公務員の方は受講不可） 

※2申込者多数の場合は先着順とさせていただきます。 

※3申込者数が一定の人数（6名）に満たない場合や、天災等でコースを中止又は延期させていただくことがあり 

ますので、あらかじめご了承ください。 

※4本申込書が当センターに到着後、申込担当者様に受講料支払手続きについてご連絡します。 

※5原則コース開始日3日前（土日・祝日を除く）を過ぎてからのキャンセルは受講料を全額ご負担いただきます。 

その他注意事項 

訓練実施機関（生産性センターが委託して訓練を担当する企業）の関係会社（親会社、子会社、関連会社等）の方 

は受講できませんのでご注意ください。 

1．本申込書に記入の上、FAX送信

2．当センターから2営業日以内に

電話確認

3．受講料の振込案内を当セン

ターから送付

4．振込案内の指定期日までに受

講料を振り込み

【当機構の保有個人情報保護方針、利用日的】
（1）独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構は「個人情報の保護に関する法律」（平成15年法律第57号）を遵守し、保有個人情報を適切に管理し、個人の

権利利益を保護いたします。当機構では、必要な個人情報を、利用目的の範囲内で利用させていただきます。
（2）ご記入いただいた個人情報は、生産性向上支援訓練の実施に関する事務処理（訓練実施機関への提供、本訓練に関する各種連絡、本訓練終了後のアンケー

ト送付等）及び業務統計に利用させていただきます。
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